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 پایگاه نشریات علمی تخصصی شباک
 نسخه مخصوص نویسندگان

 

مطالعات موسسه  اتیانتشار در نشر یبرا یمقاله فارس هیّته یراهنما

 (B Zar Bold 16pt خط، فونت 2یا  1شباک )عنوان در کاربردی 

  

 ،3، نویسنده سوم2، نویسنده دوم*1نویسنده اول

 5نویسنده پنجم، 4نویسنده چهارم
 
 

 یدهـچک
 

 طیدر مح جیو نتا قیمواد و روش تحق ات،یموضوع، فرض انیکلمه شامل ب 288تا  08 نیب دیبا یمقالات فارس دهیچک
Word2007 خودداري شود و  دهیو ارائه گردد. از ذکر مقدمات و کلیات ارائه رابطه، شکل و مرجع در چک هیّیا بالاتر ته

مختصر  طوربهو میزان موفقیت این مطالعه با استناد به نتایج کار  کارمورد مطالعه و اهداف آن، اساس  مسئلهمستقیماً به 
شود. متن  هیّته 66با اندازه  B Mitraبا فونت  یمتن اصل ،61در اندازه  B Zar Boldاشاره شود. عنوان مقاله با فونت 

شود  نوشتههاي ردیف شده سانتیمتر از سمت چپ کاغذ، با کناره 5.4سانتیمتر از سمت راست و  5.4با فاصله  دهیچک
 کامل و فقط داراي یك پاراگراف باشد. از اشاره به مراجع در چکیده خودداري شود. ییتنهابهچکیده باید 

 

 

 کلمه که با کاما از یکدیگر جدا شده باشند. 4تا  3 نیب یدی:ـان کلـواژگ

 

                                                           

 نشانی ایمیل نویسنده مسئول( -ایحرفهیا سمت  درجه علمیعنوان نویسنده اول ) - 1

 ای(حرفهیا سمت  درجه علمیعنوان نویسنده دوم ) - 2

 ای(حرفهیا سمت  علمیدرجه عنوان نویسنده سوم ) - 3

 ای(حرفهیا سمت  درجه علمیعنوان نویسنده چهارم ) - 4

 ای(حرفهیا سمت  درجه علمیعنوان نویسنده پنجم ) - 5
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 مقدمه -1
فراهم شود، لازم است  هاآنسازي مجموعه مقالات و نیز براي آنکه امکان ترکیب و انتقال فایل کامپیوتري یکسان منظوربه

کند تا مقالات با طرحی یکسان و کاملاً هماهنگ تهیه و تایپ شوند. این راهنما به نویسندگان مقالات فارسی کمك می همهکه 
ه نمایند. توجه شود که صورت ظاهري این راهنما و نگارش آن منطبق بر دستورالعمل تهی هیخود را با طرح مورد قبول نشر مقاله
 مقالات است. تهیه

 با قلم ستونیتك صورتبهماکروسافت ورد استفاده کنید. متن اصلی مقاله  افزارنرمتایپ مقاله به زبان فارسی، از  براي
 B Mitra  66 اندازهو ( با فاصله خطوطsingle spaceتهی ) ها با قلم فونتبخش همهه شود. عنوان B Nazanin  63و اندازه 

 پررنگ تایپ شود. 62و اندازه  B Nazanin قلم فونت اها بپررنگ و عنوان زیربخش
 

 صفحه است. 65حداکثر تعداد صفحات قابل قبول در هر مقاله  :1نکته 

 
براي مشاهده  هاي از پیش تعریف شده این فایل استفاده کنید.سازي قالب بهتر است از استایلدر تایپ و یکسان لیتسهبراي 

 را مشاهده نمایید. Stylesبخش  Homeها از در منوي استایل
 هاي و موضوع مورد استفاده در جدول زیر قابل مشاهده است.فهرست استایل

 
 برای تدوین مقالههای مناسب فهرست استایل -1جدول 

 اندازه قلم قلم مناسب براي بخش نام استایل 

6 00-Author اسامی نویسندگان B Nazanin Bold 62 

2 00-Photo عنوان اشکال و جداول B Mitra Bold 68 

3 00-Text متن B Mitra 66 

5 00-Titr عنوان مقاله B Zar Bold 61 

4 00-Tit-1 عناوین اصلی مقاله B Nazanin Bold 63 

1 00-Tit-2 عناوین فرعی مقاله B Nazanin Bold 62 

 
 همهگذاري شود. خط اول ، با یك خط خالی فاصله از انتهاي متن بخش قبلی تایپ و شمارهبخش ریزعنوان هر بخش یا 

 باشد. سانتیمتر 8،4 اندازهها باید داراي تورفتگی به پاراگراف
 

 هیریهاي ارسالي به تحرنسخه -2
اي که مورد پذیرش قطعی یا شود. مقالهبه نویسندگان مقاله اعلام می هیداوري مقالات از طریق اعلام در سایت نشر نتیجه

 تهیه و بازنگري( گردداعلام می هی)که در سایت نشر گیرد، باید با توجه به تصحیحات احتمالی مورد نظر داورانمشروط قرار می
خواهد شد.(  سریم تیساپژوهشگر در  نامثبتمقاله پس از )ارسال  ارسال شود. هینشر تیسادر وب دیبا کامل مقاله فایل و شود

گرفت یا به چاپخانه  اي آن را باز کرد، پرینتو بدون کار اضافه راحتیبهباشد که در صورت نیاز بتوان  ايگونهبهفایل مقاله باید 
 تحویل داد.

 مقالاتي که مطابق این دستورالعمل تهیه نشده باشند، معذور است. سياز برر ه،یریحرت
 

 هاي خارجي در متن فارسيواژه -3
هاي خارجی . در مورد نامدیینماهاي فارسی مصطلح و مصوب استفاده الامکان از معادلهاي خارجی، حتیها و نامبراي واژه

 دیآن ق یسیمعادل انگل نوشت،یدر بخش پ ایو  سیرنویز صورتبهو  يگذارهاي غیرمصطلح فارسی، واژه شمارهیا معادل دهیچیپ
 باشند. ISO استاندارد اساس بر المقدورحتی بایستمی مقاله متن در کاررفتهبه هايندیسا و علائم و هاشود. همچنین سمبل

 

 هاپاورقي -3-1
 یسیهاي انگلو پاورقی68و اندازة   MitraBچین با راست صورتبهموارد فارسی و  در صورت نیاز به درج پاورقی، همة

 نوشته شوند.( Italicکج ) و 9 اندازة  Times New Romanچین با قلم چپ صورتبه
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ها در انتهاي متن مقاله از ثبت پاورقی روازاین. شودمیتسهیل در مطالعه مقاله، پاورقی در انتهاي هر صفحه نوشته  منظوربه
 خودداري نمایید.

افزار استفاده نمایید. براي این کار طبق این دستورالعمل اقدام نرم داستاندار نویسیپاورقیروش  براي نگارش پاورقی باید از
 نمایید:
 را مشاهده نمایید. Footnotedگزینه  REFRENCESاز منوي  -

 کلیك کنید. Insert Footnoteروي گزینه  -

 حال عدد مقابل محل نشانگر درج شده و توضیحات در پایین صفحه فعال است. -

 این فایل مراجعه نمایید. 1پیوست نویسی به براي مطالعه آموزش کامل پاورقی -

 

 معرفي علائم و متغیرها در متن -3-2
در متن  کاررفتهبهنیازي به درج فهرست علائم و متغیرها در ابتداي مقاله نیست، بنابراین باید هر نوع متغیر یا علامت  ازآنجاکه

 مقاله، در اولین ارجاع به آن معرفی شود.
 

 ها و روابط ریاضيفرمول -4
 قلم با هاآن در کاررفتهبهمتغیرها و اعداد  همهچین در یك یا چند سطر نوشته شود. چپ صورتبهها متن فرمول

Times New Roman  و ایتالیك، با اندازهpt. 11  .گذاري شوند. شمارة هر شماره 6ها به ترتیب از فرمول همهتایپ شوند
 فرمول در داخل پرانتز و در سمت راست سطر فرمول قرار گیرد. دو نمونه فرمول در زیر آمده است:

2mcE   )6( 

 cossin22sin   )2( 
 

را به ترتیب در یك جدول قرار داده سپس خطوط جدول را نامرئی کنید.  هاآن توانیدمیها براي نظم بیشتر در نگارش فرمول
 نمونه: عنوانبه

(6) 2mcE  
(2)  cossin22sin  
 

 این فایل مراجعه نمایید. 2پیوست به  براي مطالعه آموزش کار با جدول

 

 واحدها -5
کنند، باید آیند، یا عنوان محورهاي یك نمودار را بیان میها میها و شکلهایی که در متن، جدولواحد اعداد یا کمیت

 ذکر شوند. SIهاي استاندارد و در سیستم صورتبه

 

 هاجدول -6
تایپ  68با اندازه  B Mitra Bold چین در بالاي جدول با قلموسط صورتبههر جدول باید داراي شماره و عنوان باشد، که 

 شود.گذاري میشماره 6ترتیب از  و به
 استفاده کنید. Photo-00هاي از پیش تعریف شده این فایل سازي قالب بهتر است از استایلدر تایپ و یکسان لیتسهبراي 

شود، درج گردند. کلیه متون در داخل جدول اگر فارسی ارجاع می هاآنها در داخل متن و پس از جایی که به بهتر است جدول
باید تایپ  Times New Roman چینچپ صورتبه( و اگر لاتین باشند 66با اندازه  B Mitraچین )راست صورتبهباشند 
 شوند.

 ها در جدول الزامی است.تایپ شوند. ذکر واحد کمیت نیچوسطفارسی و  صورتبهها باید اعداد در جدول همه
 هر جدول با یك سطر خالی فاصله از متن ماقبل و مابعد آن قرار گیرد.

 در انتهاي عنوان جدول ذکر شود. باشند بایستی شماره مرجع در داخل پرانتزها داراي مرجع میاگر جدول
جدول در قالب نشریه وجود  ییآراصفحهامکان  صورت نیاد. در غیر متر باشسانتی 63.4توجه کنید، حداکثر عرض کل جدول 

 ندارد.
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چین نسبت به طرفین نمونه جدول مطابق دستورالعمل در زیر آمده است: )توجه شود که خود جدول نیز باید در موقعیت وسط
 کاغذ قرار گیرد.(

 
 (11: 1911: موسسه شباک، مأخذنمونه جدول ) -1جدول 

 توضیحات عنوان

 متن داخل جدول متن داخل جدول

 متن داخل جدول متن داخل جدول

 

 هانکته مهم در مورد جدول -6-1
براي درج عنوان یا مطالب داخل جدول استفاده نکنید. در صورتی استفاده از این ابزار، بروز هرگونه  Text Box از وجههیچبه

 اشکال در نسخه نهایی مقاله به عهده نویسنده است.

 این فایل مراجعه نمایید. 2پیوست براي مطالعه آموزش کار با جدول به 

 

 ها و نمودارهاشکل -7
اندازه  B Mitra Boldچین در زیر آن با قلم وسط صورتبههر شکل و نمودار باید داراي شماره و عنوان )توضیح( باشد که 

هاي از پیش سازي قالب بهتر است از استایلدر تایپ و یکسان تسهیلشود. براي گذاري میشماره 6ترتیب از  تایپ و به، 68
 استفاده کنید. Photo-00تعریف شده این فایل 

 ها ارجاع شود.شکل همهباید به  شود، درج گردند. در متن مقالهارجاع می هاآنها در داخل متن و در جایی که به شکل
به قدر کافی بزرگ باشد تا پس  (legend)ها ها و راهنماي منحنیا، کمیتهها توجه کنید که اندازة اعداد، واژهشکل تهیهر د

 از درج در مقاله، کاملاً واضح و خوانا باشند. هر شکل را با یك سطر خالی فاصله از متن ماقبل و مابعد آن قرار دهید.
چین ها باید در موقعیت وسطهمانند جدولها و نمودارها نیز، توجه شود که خود شکلارائه شده است.  نمونه عنوانبه 6شکل 

 گیرند. نسبت به طرفین کاغذ قرار
 

 
 (1911: پایگاه شباک، مأخذ)نمونه شکل  –1 شکل

 
از جداول براي درج تصاویر استفاده  حتماًستونی در کنار یکدیگر قرار دهید،  صورتبهخواهید چند تصویر را در صورتی می

تصاویر خود را در  ازآنپسرا بر اساس تعداد تصاویر ترسیم و خطوط آن را نامرئی نمایید. نمایید. به این صورت که جدولی 
در مورد  3از این روش هستند. در صورت نیاز به مطالعه بیشتر پیوست  يانمونه 5تا  2شکل  هاي این جدول قرار دهید.بخش

 روش درج تصاویر را مطالعه نمایید.
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: پایگاه مأخذ)نمونه شکل  -2شکل 

 (1911شباک، 

: پایگاه مأخذ)نمونه شکل  -9شکل 

 (1911شباک، 

: پایگاه مأخذ)نمونه شکل  -4شکل 

 (1911شباک، 

 

 نکته مهم در مورد جدول -7-1
براي درج عنوان یا توضیحات بروي تصاویر استفاده نکنید. در صورتی استفاده از این ابزار، بروز  Text Boxاز  وجهچیهبه
 نه اشکال در نسخه نهایی مقاله به عهده نویسنده است.هرگو

 این فایل مراجعه نمایید. 9پیوست براي مطالعه آموزش استفاده از تصاویر به 

 

 گیرينتیجه -8
 گیري پس از متن اصلی مقاله الزامی است.بندي و نتیجهوجود بخش جمع

 

 تشکر و قدرداني
 گیرد.اي تعلق نمیاین بخش شماره عنوانبهگیرد و در صورت نیاز، این قسمت قبل از مراجع قرار می

 

 منابع
ر گیرد بار در متن مقاله مورد استفاده قرا. هر مرجع بایستی حداقل یكشودمیمراجع در انتهاي مقاله به ترتیب حروف الفبا قید 

 و یا به آن اشاره گردد.
 ر اساس کتاب و مقاله یا زبان خودداري نمایید.از تفکیك منابع ب

 گیرد.اي تعلق نمیاین بخش نیز شماره عنوانبه
 هاي زیر( ذکر شود.کامل و در قالب استاندارد )نمونه صورتبهمشخصات هر مرجع 

 نازك تایپ نمایید. Times New Roman pt. 68و مراجع انگلیسی را با قلم  66نازك  B Mitraمراجع فارسی را با قلم 
 )مشابه قلم مورد استفاده در متن مقاله(

 ی )نام نویسنده، سال انتشار: صفحه( و در داخل پرانتز انجام شود.صورتبهاشاره به مراجع در داخل متن بایستی 
 

 ارات سمت، جلد دوم، چاپ پنجم، تهران: انتش«آمار و کارُبرد آن در مدیریت»(، 6308مؤمنی منصور، ) آذر عادل، .6

 ، چاپ اول، تهران، انتشارات نویسنده«تیریو مدمبانی سازمان »(، 6301حیدري تفرشی، غلامحسین ) .2

فصلنامه دانش ، «حسابداري مدیریت يهاهیرو يریکارگبهابتکارات ذهنی در »(، 6392) مشیري اسمعیلو  جلیلی آرزو .3
 56-48، صص 1شماره  ،2دوره ، حسابداري و حسابرسی مدیریت

4. Applegate, L.M. Austin, R.D., and McFarlan, W.F. (2003).Corporate Information 

Strategy & Management, International Edition, Sixth edition, McGraw- Hill. 

5. Clarke, S. (2001). Information Systems Strategic Management, Anintegrated 

approach, Routledge, Taylor & Francis Group, London & New York. 

6. Dohertya, N.F., Marplesa, C.G. and Suhaimib, A. (1999) Therelative success of 

alternative approaches to strategicinformation systems planning: an empirical 

analysis, Journal of Strategic Information Systems 8 .pp. 263–283. 
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 پاورقينگارش آموزش  -1پیوست 
تب  يو سپس بر رو دیکن كیکل باركی. دیکن جادیا یپاورق شیبرا دیخواهیمکه  ياکلمهبرنامه ورد را اجرا کرده، بعد از  -6

Reference نهیرفته گز Insert footnote دیرا انتخاب کن. 
 یمربوط به کلمه مورد نظر را در پاورق حاتیتوض دیتوانیمو  دیشویمصفحه منتقل  نییبه پا خودکار طوربهحالت  نیدر ا

 .دیسیبنو
 

 
 Insert footnote نهیگز و Referenceتب  -5شکل 

 
 كیاست کل شدهدادهنشان  ریز ریکه در تصو (1پایین سمت راست )مطابق شکل دکمه  يرو بر ،یپاورق شیرایو يبرا -2

 :شودیمکه باز  ياپنجره. در دیکن

 را فعال کنید. Footnotesگزینه  Locationدر قسمت  -

بعد از اتمام  ایصفحه و  نییپا تواندیمکه  گرددیم نییبخش تع نیدر ا یپاورق يری: محل قرارگFootnotes قسمت -
 متن مورد نظر باشد.

- Number format :حروف باشد. ایبر حسب شماره و  تواندیم 

- Numbering :نهیبخش گز نیدر ا روازاین. صفحه به صفحه باشد صورتبهباید  يگذارشماره 
Restart each page شروع شود. كیاز  یپاورق يگذارتا در هر صفحه شماره دیرا انتخاب کن 

 

 
 تنظیمات پاورقي -6شکل 
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 کار با جداول -2پیوست 
پیش نیاید  بارهدراینو چاپ مشکلی  آراییصفحهبراي اینکه در مراحل  روازایندر مقالات علمی بسیار پرکاربرد هستند.  جداول

 موارد زیر را در مورد جداول رعایت کنید.
متن در اطراف جدول را تنظیم نمایید. براي انجام این کار از مسیر  قرار نگرفتنبودن و  چینوسطپس از ترسیم جدول  -الف

 زیر اقدام کنید:
 را انتخاب کنید. Table Propertiesکلیك گزینه کامل انتخاب کرده و پس از راست  صورتبهجدول را  -6

 انتخاب کنید. 7را مطابق شکل  هاگزینهدر پنجره جدید بخش  -2
 

 
 های اصلي تنظیم جداولگزینه -7شکل 

 
، نظم بیشتري به مقاله داده و از به هم ریختن آن در مراحل توانیدمیول در درج تصاویر و نمودارها با استفاده از جد -ب
 آرایی جلوگیري کنید. براي این کار از این مسیر اقدام کنید:صفحه
 کامل انتخاب کنید. صورتبهجدول را  -6

. این گزینه شودمیظاهر  TABLE TOOLSافزار گزینه هاي بالاي نرمپس از انتخاب جدول در سمت راست تب -2
 جدول به کار میرد. تنظیماتبراي 

هاي جدید این زبانه کلیك کرده و از میان تب LAYOUT يرو TABLE TOOLSبعد از انتخاب جدول از بخش  -3
 (0را فعال کنید. )شکل  View Guidlinesدر سمت چپ، گزینه 

ورد به شما نمایش داده  افزارنرمکنید، خط راهنمایی در خطوط جدول را نامرئی می کهیهنگامبا فعال کردن این گزینه، 
 یا چاپ این خط راهنما وجود ندارد. افيدیپاما در نسخه ؛ تا بتوانید جدول را کنترل کنید شودمی

جدول مورد نظر خود را متناسب با تعداد تصاویر ایجاد کنید. براي مثال براي قرار دادن شش شکل در سه ستون از  -5
 (9)شکل  جدولی با سه ستون و چهار ردیف ایجاد کنید. Tableو گزینه  INSERتب  قیطر

 فعال شود. TABLE TOOLSرا انتخاب نمایید تا گزینه  شدهمیترسجدول  -4
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 دید در جداول راهنمایفعال کردن خطوط  -8شکل 

 

 
 ترسیم یک جدول دارای سه ستون و چهار ردیف -1شکل 

 
 را انتخاب کنید. DESIGNگزینه  TABLE TOOLSاز تب  -1

 را انتخاب کنید. Bordersحال از سمت راست گزینه  -7

 (68. )شکل شودمیرا انتخاب کنید. در این حالت تمام خطوط جدول حذف  No Borderاز زبانه بازشده گزینه  -0

 (66هاي مختلف جدول قرار دهید. )شکل در سلول 66تصاویر و توضیحات را مطابق شکل  -9

از بخش  VIEWدر مرکز هر سلول قرار بگیرد. پس از انتخاب جدول، از گزینه  هانوشتهبراي اینکه تصاویر و  -68
TABLE TOOLS  اقدام کنید. 62مطابق شکل 

 توان اقدام کرد.براي ایجاد جدول جهت درج فرمول هم از همین طریق می -66
 
 
 
 

 
 
 



 

9 

 

 
 نامرئي کردن خطوط یک جدول -11شکل 

 

 
 درج تصاویر و توضیحات در جدول -11شکل 

 

 
 های جدولقرار دادن تصاویر و توضیحات در مرکز سلول -12شکل 
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 تصاویر -3پیوست 
کپی و پیست  لهیوسبهرا انتخاب کنید. از ورود تصاویر  Picturesگزینه  INSERTبراي ورود تصاویر به فایل از تب  -6

 نمایید. يخوددار

. در این حالت ابعاد تصویر از شودمیفعال  PICTURE TOOLSبراي تنظیم ابعاد تصویر روي در این حالت تب  -2
 است. شیرایوقابل نوارابزارسمت راست 

 
 افزارنرمروش ورد تصویر به  -19شکل 

 

مناسب  دیآن را قرار ده دیخواهیمکه  ییجا قاًیکه دق دی، ممکن است متوجه شودیکنیمرا وارد  ریتصو كیکه  یزمان -3
 .دیقرار دادن متن را انتخاب کن ماتیتنظ دیبا د،یآزاد حرکت ده صورتبهرا  ریتصو دیخواهیماگر  .ستین

 .شودیمدر سمت راست نوار باز  Format ينهیگز. دیمتن بسته شود، انتخاب کن كینزد دیخواهیمرا که  يریتصو -5

 (65)شکل  .شودیمباز  ییکشو يمنو كی. دیکن كیکل Wrap textفرمان  ي( روFormatفرمت ) بخش رد -4

که  ی. زمانشودیماز قرار دادن متن ظاهر  يامشاهده. دیقرار ده text wrappingمختلف  يهاگزینه يرا رو موس -1
را  More Layout يهانهیگز دیتوانیم نیگزیجا صورتبه. دیکن كیآن کل يرو د،یکرد دایقرار دادن متن را پ نهیگز

 .دیانتخاب کن

 

 
 های مختلف تنظیمات تصویرگزینه -14شکل 

 

متن و تصویر را در کنار یکدیگر قرار ندهید. بلکه تصاویر  گاهچیههنگام ورود تصاویر توجه داشته باشید در مقالات  -7
مشابه این راهنما در بین متن قرار گیرد. همچنین براي قرار دادن چند تصویر در کنار یکدیگر از جدول استفاده کرده و 

 توضیحات استفاده نکنید. براي درج تصویر یا Text Boxاز  وجههیچبه
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که بیان شد،  طورهمانرا براي تصاویر انتخاب نکنید.  In Front of Textو  Behind Textي هاگزینه عنوانچیهبه -0
که تصویر پشت یا روي متن قرار گیرد و هنگام  شودمیتصاویر باید در بین متن قرار گیرد. این دو گزینه باعث 

 و امکان ارسال مقاله براي چاپ وجود نداشته باشد. ختهیرهمبهحات آرایی ترتیب مطالب و صفصفحه


